
 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 İŞ SÜREÇ TAKVİMİ FORMU 

 

Her yılın sonunda akademik birimlerimizin, iş süreç takviminde adı geçen faaliyetleri hakkında kanıtların da 

(yazışmalar, görseller vb.) yer aldığı kapsamlı bir rapor hazırlayarak Kalite Yönetim Birimine göndermesi 

gerekmektedir. 

 

KYT-FRM-153/00 

   

SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 Başlangıç Tarihi  01.01.2023  Bitiş Tarihi: 21.11.2023 

 Yapılacak İş Sayısı 23 

YILLIK İŞ SÜREÇ TAKVİMİ 

1 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 19.01.2023 

Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince, Üniversitemiz ve Sinop İl Milli Eğitim 

Müdürlüğü arasında imzalanan “Hayat Boyu Öğrenme Faaliyetleri İşbirliği Protokolü” kapsamında, Sinop 

Halk Eğitimi Merkezi işbirliğinde, Sinop Halk Eğitimi Merkezi eğitmenlerinden Tuğba GÜRKAN tarafından 

“Türk İşaret Dili Kursu” açılmasına, kursun 13 Mart 2023 – 12 Mayıs 2023 tarihleri arasında açılması 

kararlaştırıldı. 

2 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 19.01.2023 

Sinop Üniversitesi Eğitim Fakültesi Dekanlığının 04.01.2023 tarihli ve E-32500866-199-151690 sayılı 
yazısına istinaden Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince, Üniversitemiz ve 
Sinop İl Milli Eğitim Müdürlüğü arasında imzalanan “Hayat Boyu Öğrenme Faaliyetleri İşbirliği Protokolü” 
kapsamında, Sinop Üniversitesi Eğitim Fakültesi Temel Eğitim Bölümü ve Sinop Halk Eğitimi Merkezi 
işbirliğinde, Öğr. Gör. Merve HARMAN ÖZDOĞAN ve Öğr. Gör. Dr. Ömür Bilsay KUL tarafından “İlkyardım 
Eğitimi Kursu” açılmasına, kursun 06 Mart 2023 – 17 Mart 2023 tarihleri arasında açılması kararlaştırıldı. 

3 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 27.01.2023 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün  24.01.2023 tarihli ve E-83500348-604.99-
156122 sayılı yazısına binaen Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince 
“Personel Maaş Hesaplama ve SGK İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun  Üniversitemiz öğretim 
elemanlarından Dr. Öğr. Üyesi Tuğra KARADEMİR COŞKUN tarafından uzaktan eğitim yoluyla senkron 
olarak verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin maaş modülü ile ilgili olarak 
teknik destek vermek üzere görevlendirilmesine, kursun 18.02.2023 – 19.02.2023 tarihlerinde açılması 
kararlaştırıldı. 
. 

4 Yapılacak İş: İç Paydaş Toplantısı Tarih: 01.02.2023 

 
Birim içi İç Paydaş Toplantısı yapıldı. 

 Bilimsel ve Teknolojik Araştırmalar Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün 25.01.2022 tarihli ve E-

29163948-804.99-77962 sayılı yazısına istinaden Üniversitemiz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Derya 

ÜRKMEZ tarafından “Akademik Çeviri - 1 “ kursu açılması kararlaştırıldı.     

 

5 Yapılacak İş: İç Paydaş Toplantısı Tarih: 07.02.2023 

 

Birim içi İç Paydaş Toplantısı yapıldı. 



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 İŞ SÜREÇ TAKVİMİ FORMU 

 

Her yılın sonunda akademik birimlerimizin, iş süreç takviminde adı geçen faaliyetleri hakkında kanıtların da 

(yazışmalar, görseller vb.) yer aldığı kapsamlı bir rapor hazırlayarak Kalite Yönetim Birimine göndermesi 

gerekmektedir. 
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6 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 23.02.2023 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün  21.02.2023 tarihli ve E-83500348-604.99-
161833 sayılı yazısına binaen Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince 
“Personel Maaş Hesaplama ve SGK İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun  Üniversitemiz öğretim 
elemanlarından Doç. Dr. Tuğra KARADEMİR COŞKUN tarafından uzaktan eğitim yoluyla senkron olarak 
verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin maaş modülü ile ilgili olarak teknik 
destek vermek üzere görevlendirilmesine, kursun 18.03.2023 – 19.03.2023 tarihlerinde açılması 
kararlaştırıldı 
 

7 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 17.03.2023 

Karabük Üniversitesinin 17.03.2023 tarihli ve E-92030916-774.99-230670 sayılı yazısına binaen Sinop 

Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince “Personel Maaş Hesaplama ve SGK İşlemleri 

Kursu” açılmasına, kursun  Üniversitemiz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Tuğra KARADEMİR COŞKUN  

tarafından verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin Eğitim Koordinatörü 

olarak görevlendirilmesine, kursun 21.03.2023 – 22.03.2023 tarihlerinde açılması kararlaştırıldı. 

8 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 17.03.2023 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün 06.12.2022 tarihli ve E-83500348-604.99-

145463 sayılı yazısına istinaden Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince, 

Üniversitemiz öğretim elemanlarından Doç.Dr. Tuğra KARADEMİR COŞKUN tarafından “Temel Eğitsel 

Robotik Uygulamalar ” sertifika programı  açılmasına, kursun  20 Mart 2023 – 31 Mart 2023 tarihleri arasında 

açılması kararlaştırıldı. 

9 Yapılacak İş: İç Paydaş Toplantısı Tarih: 11.04.2023 

Birim içi İç Paydaş Toplantısı yapıldı. 

10 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 26.04.2023 

Kastamonu Orman Bölge Müdürlüğü’nün 26.04.2023 tarihli ve 21522771-770-7947238 sayılı yazısına 

binaen Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince “Personel Maaş Hesaplama 

ve SGK İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun Üniversitemiz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Tuğra 

KARADEMİR COŞKUN tarafından verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin 

Eğitim Koordinatörü olarak görevlendirilmesine, kursun 02.05.2023 – 03.05.2023 tarihlerinde açılması 

kararlaştırıldı. 

11 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 05.05.2023 

Durağan Meslek Yüksekokulu Müdürlüğünün 04.05.2023 tarihli E-88591378-821.99-174849 sayılı yazısına 

istinaden Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince, Üniversitemiz öğretim 

elemanlarından Öğr. Gör. Ümran DEMİRCAN, Öğr. Gör. Zehra BAŞHAN ve A Sınıfı İş Güvenliği Uzmanı 

Öğr. Gör. Ahmet ŞAHİN tarafından “Temel İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi ” açılmasına, kursun 09 Mayıs 

2023 – 11 Mayıs 2023 tarihleri arasında açılması kararlaştırıldı. 



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 İŞ SÜREÇ TAKVİMİ FORMU 

 

Her yılın sonunda akademik birimlerimizin, iş süreç takviminde adı geçen faaliyetleri hakkında kanıtların da 

(yazışmalar, görseller vb.) yer aldığı kapsamlı bir rapor hazırlayarak Kalite Yönetim Birimine göndermesi 

gerekmektedir. 
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12 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 05.05.2023 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün  05.05.2023 tarihli ve E-83500348-770-

175158 sayılı yazısına binaen Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince 

“Personel Maaş Hesaplama ve SGK İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun  Üniversitemiz öğretim 

elemanlarından Dr. Öğr. Üyesi Tuğra KARADEMİR COŞKUN tarafından uzaktan eğitim yoluyla senkron 

olarak verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin maaş modülü ile ilgili olarak 

teknik destek vermek üzere görevlendirilmesine, kursun 20.05.2023 – 21.05.2023 tarihlerinde açılması 

kararlaştırıldı. 

13 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 05.05.2023 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün  05.05.2023 tarihli ve E-83500348-770-

175158 sayılı yazısına binaen Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince 

“Personel Maaş Hesaplama ve SGK İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun  Üniversitemiz öğretim 

elemanlarından Dr. Öğr. Üyesi Tuğra KARADEMİR COŞKUN tarafından Ahmet Muhip DRANAS Uygulama 

Otelinde verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin maaş modülü ile ilgili olarak 

teknik destek vermek üzere görevlendirilmesine, kursun 22.05.2023 – 23.05.2023 tarihlerinde açılması 

kararlaştırıldı. 

14 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 09.05.2023 

Meslek Yüksek Okulu Müdürlüğünün 03.05.2023 tarihli ve E-45530517-100-174750 sayılı yazısına istinaden 

Motorlu Araçlar ve Ulaştırma Teknolojileri Bölümü Sualtı Teknolojileri öğrencilerine Sualtı Dalış Kursu 

açılmasına, kursun Üniversitemiz öğretim elemanlarından Öğr. Gör. Ömer Salih ASLAN, Öğr. Gör. Bora 

EYUBOĞLU ve Öğr. Gör. Recep ÖZTÜRK tarafından verilmesine, kursun  12.05.2023 – 16.06.2023 tarihleri 

arasında açılması kararlaştırıldı. 

15 Yapılacak İş: İç Paydaş Toplantısı Tarih: 23.05.2023 

Sakarya Orman Bölge Müdürlüğü’nün 18.05.2023 tarihli ve E-47866087-869-8152733sayılı yazısına binaen 

Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince “Personel Maaş Hesaplama ve SGK 

İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun Üniversitemiz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Tuğra KARADEMİR 

COŞKUN tarafından verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin Eğitim 

Koordinatörü olarak görevlendirilmesine, kursun 05.06.2023 – 06.06.2023 tarihlerinde açılması 

kararlaştırıldı. 

16 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 29.05.2023 

Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince Sualtı Dalış Kursu açılmasına, kursun 

Üniversitemiz öğretim elemanlarından Öğr. Gör. Ömer Salih ASLAN , Öğr. Gör. Bora EYUBOĞLU, Öğr. Gör. 

Recep ÖZTÜRK tarafından verilmesine ve Rehber Dalıcı olarak Emekli Öğr. Gör. Rasim Yaşar TARAKÇI’nın 

ücretsiz olarak görevlendirilmesine, kursun  29.05.2023 – 29.09.2023 tarihleri arasında açılması 

kararlaştırıldı. 

17 Yapılacak İş: İç Paydaş Toplantısı Tarih: 13.06.2023 



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 İŞ SÜREÇ TAKVİMİ FORMU 

 

Her yılın sonunda akademik birimlerimizin, iş süreç takviminde adı geçen faaliyetleri hakkında kanıtların da 

(yazışmalar, görseller vb.) yer aldığı kapsamlı bir rapor hazırlayarak Kalite Yönetim Birimine göndermesi 

gerekmektedir. 
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Birim içi İç Paydaş Toplantısı yapıldı. 

18 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 21.09.2023 

      Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün  14.09.2023 tarihli ve E-83500348-

604.99-202247 sayılı yazısına binaen Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince 

“Personel Maaş Hesaplama ve SGK İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun  Üniversitemiz öğretim 

elemanlarından Öğr. Gör. Adem Kürşat KESKİN tarafından uzaktan eğitim yoluyla senkron olarak 

verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin maaş modülü ile ilgili olarak teknik 

destek vermek üzere görevlendirilmesine, kursun 07.10.2023 – 08.10.2023 tarihlerinde açılması 

kararlaştırıldı. 

19 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 27.10.2023 

Amasya Orman Bölge Müdürlüğünün 25.10.2023 tarihli ve E-27264069-770-9760381sayılı yazısına binaen 

Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince “Personel Maaş Hesaplama ve SGK 

İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun  Üniversitemiz öğretim elemanlarından Öğr. Gör. Adem Kürşat KESKİN 

tarafından verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin Eğitim Koordinatörü 

olarak görevlendirilmesine, kursun 02.11.2023 – 03.11.2023 tarihlerinde açılması kararlaştırıldı. 

20 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 06.11.2023 

Karayolları Genel Müdürlüğünün 25.10.2023 tarihli ve E.69158747- 840 / .1346906 sayılı yazısına binaen 

Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince “Personel Maaş Hesaplama ve SGK 

İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun Üniversitemiz öğretim elemanlarından Öğr. Gör. Adem Kürşat KESKİN 

tarafından verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin Eğitim Koordinatörü 

olarak görevlendirilmesine, kursun 24.11.2023 – 26.11.2023 tarihlerinde açılması kararlaştırıldı. 

21 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 07.11.2023 

Mahmut Kefevi İslami İlimler Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğünün 07.11.2023 tarihli ve E-

89594564-770-217238 sayılı yazısına istinaden Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezince, Üniversitemiz öğretim elemanlarından Öğr. Gör. Kadir ZEYREK tarafından uzaktan eğitim 

yoluyla senkron olarak “Arapça Kursu-Başlangıç Düzeyi” sertifika programı açılması kararlaştırıldı. 

22 Yapılacak İş: Dış Paydaş Toplantısı Tarih: 16.11.2023 

Kurum dışı Dış Paydaş Toplantısı yapıldı.  

23 Yapılacak İş: Sertifika Programı Açılması Tarih: 17.11.2023 

Muğla Orman Bölge Müdürlüğünün 17.11.2023 tarihli ve E-29082949-745.01.01-10025820 sayılı yazısına 

binaen Sinop Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezince “Personel Maaş Hesaplama 

ve SGK İşlemleri Kursu” açılmasına, kursun Üniversitemiz öğretim elemanlarından Öğr. Gör. Adem Kürşat 

KESKİN tarafından verilmesine, Fakülte Sekreteri Hasip AĞIRÇELİK’in ücret ödenmeksizin Eğitim 



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 İŞ SÜREÇ TAKVİMİ FORMU 

 

Her yılın sonunda akademik birimlerimizin, iş süreç takviminde adı geçen faaliyetleri hakkında kanıtların da 

(yazışmalar, görseller vb.) yer aldığı kapsamlı bir rapor hazırlayarak Kalite Yönetim Birimine göndermesi 

gerekmektedir. 
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Koordinatörü olarak görevlendirilmesine, kursun 30.11.2023 – 03.12.2023 tarihlerinde açılması 

kararlaştırıldı. 

      


